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 ____________________

Al Dirigente Scolastico 

Istituto Comprensivo “A.DIAZ”












VERNOLE
OGGETTO. Richiesta cambio d’orario.

_ l _ sottoscritto/a____________________________________ insegnante  T.I. /  T.D., in servizio presso la scuola  Infanzia  Primaria /  Secondaria 1°grado di _______________ classe/i _______

CHIEDE
di poter cambiare il proprio orario di servizio nella giornata di _____________. 

/l _ sottoscritt _ dichiara di aver già preso accordi con i colleghi e pertanto l'orario nelle classi interessate, durante la giornata indicata sarà il seguente:
	Giorno
	Ora
	Classe
	Insegnante che sostituisce

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Giorno
	Ora
	Classe

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


RESTITUZIONE
delle ore da parte del richiedente
Dichiara di sollevare l'Amministrazione da ogni responsabilità (compreso l'uso del mezzo proprio di trasporto) durante il periodo nel quale non presterà servizio.

Vernole, _______________________


VISTO            o      si concede

 L'insegnante richiedente    



            o      non si concede 

______________________________________
Il / I  collega / ghi  che sostituisce / sostituiscono

IL DIRIGENTE SCOLASTICO


______________________________________


Prof. Pantaleo Antonio CONTE
______________________________________


____________________________
_______________________________________

  NOTE PER GLI SCAMBI D’ORARIO TRA INSEGNANTI

Per favorire un clima di serenità nel lavoro dei docenti, e venire incontro ad esigenze personali che non sempre si possono soddisfare con l’applicazione rigida delle norme contrattuali, è ammesso lo scambio d’orario tra gli stessi docenti alle seguenti condizioni:

Lo scambio non deve essere la norma comportamentale, ma un evento eccezionale, cui l’insegnante può ricorrere dopo aver esplorato le altre strade previste dalla normativa;

L’insegnante deve chiedere al Dirigente di poter usufruire di tale opportunità, spiegando i motivi e le modalità di sostituzione;

Lo scambio deve avvenire nell’arco di tempo massimo intercorrente tra la settimana precedente e la successiva al giorno oggetto della richiesta;

Il prospetto orario deve essere compilato in modo chiaro, compresa la data e la modalità di restituzione delle ore ai colleghi;

Per maggiore chiarezza, si utilizzi un modulo per ogni giorno;

Il modulo deve essere trasmesso tramite email all’indirizzo di posta istituzionale della scuola leic85600e@istruzione.it, prima dell’effettuazione dello scambio.

