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Circ.  n. 342                                                                                                   Vernole, data protocollo        

                                       
Al Personale Docente 

alla DSGA 
Al Personale A.T.A. 

Atti, RE e sito web 
 
Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico 2024-2025 
 
I docenti sono invitati: 

1. a leggere attentamente la presente circolare riassuntiva degli adempimenti di fine anno 
scolastico; 

2. a rispettare rigorosamente le date per la consegna di quanto richiesto. 

 
TERMINE DELLE LEZIONI 

Per gli alunni della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di primo grado le lezioni scolastiche 
termineranno sabato 7 giugno 2025 (salvo diverse disposizioni legate al Referendum, che saranno 
comunicate con successivo atto).  
Per gli alunni della Scuola dell’infanzia le lezioni termineranno venerdì 27 giugno 2025. 

Si ricorda che la valutazione andrà effettuata sulla base delle D.lgs. 62/2017, tenendo conto, per la 
Scuola Primaria e per la Scuola Secondaria di primo grado, delle innovazioni introdotte con Legge n. 
150 del 1 ottobre 2024 e successiva O.M. n. 3 del 9 gennaio 2025 relativa alla “Valutazione periodica 
e finale degli apprendimenti nella scuola primaria e valutazione del comportamento nella scuola 
secondaria di primo grado” 
 

ADEMPIMENTI FORMALI PER COORDINATORI E DOCENTI DI TUTTE LE CLASSI 
(TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA) 

Si ricorda che: 
1. in sede di scrutinio i coordinatori della Scuola Secondaria dovranno presentare al Consiglio 

di Classe per l’approvazione, la relazione finale di verifica della programmazione educativa-
didattica della classe che, debitamente firmata con firma autografa, sarà consegnata in 
segreteria per il protocollo. Il Registro Elettronico dovrà risultare completo in tutte le sue 
parti il giorno previsto per gli scrutini. A tal proposito ogni docente dovrà controllare che 
il proprio Registro sia compilato per le parti richieste, avendo cura di verificare che siano 
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riportate correttamente tutte le valutazioni periodiche, eventuali interventi individualizzati di 
sostegno all'apprendimento, effettuati durante l'anno, le attività personalizzate in correlazione 
al PDP per gli alunni con DSA o altri BES e in correlazione con il PEI per gli alunni disabili. 

2. I docenti coordinatori di classe/sezione (tutti gli ordini di scuola) depositeranno presso la 
segreteria alunni le relazioni finali per gli alunni con PDP (alunni con DSA, alunni con 
svantaggio socio-economico, linguistico e culturale) entro venerdì 13 giugno 2025. La 
verifica finale dei PEI avverrà in occasione dei GLO, convocati nei giorni 4 e 5  giugno 2025, 
secondo le modalità comunicate dalle docente referente del GLI. 

3. I docenti coordinatori caricheranno nel Registro Elettronico le relazioni finali della classe e 
avranno cura di verificare che siano caricate tutte le relazioni finali disciplinari. Si ricorda che 
nelle relazioni finali, sia disciplinari che di classe, non devono essere indicati i nominativi 
degli alunni. 

4. i libri della biblioteca e i device, eventualmente presi in prestito, dovranno essere restituiti 
entro venerdì 13 giugno 2025. 

 

SCRUTINI 
Con congruo anticipo rispetto alla data fissata per gli scrutini ogni docente dovrà inserire nel Registro 
Elettronico le proposte di valutazione della propria disciplina, completata dalla nota informativa alla 
famiglia per i casi di insufficienza, del comportamento e dell’insegnamento dell’Educazione Civica. 
I coordinatori di classe, prima della data dello scrutinio, cureranno l’inserimento nel Registro 
Elettronico dei giudizi globali relativi al comportamento, al processo di apprendimento e ai livelli di 
sviluppo delle competenze chiave europee (classi terminali), dopo avere consultato i docenti del 
consiglio di classe. I coordinatori delle classi terze della Scuola Secondaria di primo grado dovranno 
altresì compilare la parte relativa al Consiglio orientativo, con le relative indicazioni già comunicate 
alle famiglie alla fine del primo quadrimestre. Si ricorda, inoltre, che la valutazione degli alunni 
diversamente abili viene operata sulla base del PEI, quella degli alunni con altri BES, (DSA, ADHD, 
stranieri…) certificati e non certificati, sulla base del PDP stilato dal Consiglio di Classe.  

È doveroso rammentare che, in sede di valutazione finale, i Consigli dovranno essere “perfetti”, cioè 
composti da tutti i docenti della classe (art. 7, c.5 del D. Lgs 297/94), per garantire la validità legale 
delle operazioni legate allo scrutinio stesso.  
Costituiscono oggetto della valutazione periodica e annuale:  

• Gli apprendimenti che riguardano i livelli raggiunti dagli allievi nelle conoscenze/abilità 
individuate, riferite alle discipline e allo sviluppo delle competenze.  

• Il comportamento riferito al grado di partecipazione ed impegno, alla pratica dei valori di 
convivenza civile, all’autonomia e responsabilità, all’osservanza dei doveri stabiliti nel 
Regolamento d’Istituto e nel Regolamento di disciplina alunni.  

Le valutazioni annuali debbono tradursi in valutazioni globali che evidenzino, anche sulla base dei 
livelli di apprendimento rilevati, il personale processo formativo dell’alunno e l’avvenuto 
conseguimento degli obiettivi formativi individuati. Si ricorda inoltre che la valutazione periodica ed 
annuale degli apprendimenti, del comportamento degli alunni e la certificazione delle competenze da 
essi acquisite sono affidate collegialmente a tutti i docenti responsabili delle attività 
educative/didattiche.  
Non ammissione 

Per la Scuola Primaria la non ammissione dell’alunno alla classe successiva è eccezionale e può essere 
deliberata solo all’unanimità, laddove il consiglio di classe non sia in possesso di alcun elemento 
valutativo relativo all’alunno, per cause di mancata o sporadica frequenza delle attività didattiche e 
opportunamente verbalizzate per il primo periodo didattico.  
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Per la Scuola Secondaria di primo grado si richiama quanto previsto nel D. lgs. 62/2017. La non 
ammissione alla classe successiva o all’esame conclusivo del primo ciclo rimane possibile, su voto a 
maggioranza del consiglio di classe, nei casi “di parziale o mancata acquisizione dei livelli di 
apprendimento in una o più discipline”. Viene formalizzato l’obbligo di attuare, a favore degli alunni 
con carenze in una o più discipline, specifiche strategie per il miglioramento dei livelli di 
apprendimento (art. 6, c. 2 e 3). Il PTOF d’Istituto, nella sezione Valutazione degli Apprendimenti, 
riporta i criteri di non ammissione approvati per il nostro Istituto. 

 
REDAZIONE VERBALE 

Per ciascun Consiglio di classe il verbale verrà prodotto sul format presente all’interno del Registro 
Elettronico, al termine dell'inserimento di tutti i dati necessari. Ciascun coordinatore, prima della 
consegna, avrà cura di verificare l’esattezza e la completezza dei dati riportati sul verbale, apportando 
eventuali modifiche e/o integrazioni.  

Ultimate le operazioni di scrutinio, letto e approvato il verbale, i coordinatori di classe si accerteranno 
che tutta la documentazione relativa allo scrutinio sia stata adeguatamente completata (tabellone, 
schede di valutazione e i documenti di certificazione delle competenze per le classi quinte della scuola 
primaria e terze della scuola secondaria di I grado). Ciascun docente validerà la documentazione 
secondo la procedura appositamente predisposta all’interno del Registro Elettronico. Gli atti saranno 
quindi trasmessi al Dirigente per la validazione finale. 

 
Di seguito il calendario degli scrutini e degli altri impegni di fine anno 

 
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO – CALENDARIO SCRUTINI FINALI 

 

Gli esiti degli scrutini delle classi terze, relativi all’ammissione agli Esami di Stato, saranno pubblicati 
lunedì 9 giugno 2025 e affissi nelle rispettive sedi. 

 
  

DATA  SEDE ORARIO 

06/06/2025 
(venerdì) 

SCUOLA PRIMARIA DI 
CASTRI DI LECCE 

Ø 3^A CASTRI - ORE 14:15/15:15 
Ø 3^C VERNOLE - ORE 15:15/16:15 
Ø 3^A VERNOLE – ORE 16:15/17:15 
Ø 3^B VERNOLE – ORE 17:15/18:15 

07/06/2025 
(sabato) 

SCUOLA PRIMARIA DI 
CASTRI DI LECCE 

Ø 1^A VERNOLE – ORE 15:00/16:00 
Ø 1^B VERNOLE – ORE 16:00/17:00 
Ø 2^B VERNOLE – ORE 17:00/18:00 

09/06/2025 
(lunedì) 

SCUOLA PRIMARIA DI 
CASTRI DI LECCE 

Ø 1^C VERNOLE – ORE 08:30/09:30 
Ø 2^A VERNOLE – ORE 09:30/10:30 
Ø 2^C VERNOLE – ORE 10:30/11:30 
Ø 1^A CASTRI – ORE 11:30/12:30 
Ø 2^A CASTRI – ORE 12:30/13:30 
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SCUOLA PRIMARIA– CALENDARIO SCRUTINI FINALI 
 

SEDE: SCUOLA PRIMARIA DI CASTRI DI LECCE 
 

Castri di Lecce 

06/06/2025 
(Venerdì) 

2^ A 18:15 – 18:45 
3^ A 18:45 – 19:15 
4^ A 19:15 – 19:45 
5^ A 19:45 – 20:15 
1^ A 20:15 – 20:45 
Strudà 

09/06/2025 
(Lunedì) 

1^ A 15:00 – 15:30 
2^ A 15:30 – 16.00 
3^ A 16:00 – 16.30 
4^ A 16:30 – 17:00 
5^ A 17:00 – 17:30 

Vernole 

09/06/2025 
(Lunedì) 

4^ B 17:30 – 18:00 
5^ B 18:00 – 18:30 
4^ A 18:30 – 19:00 
5^ A 19:00 – 19:30 

Vernole 

10/06/2025 
(Martedì) 

1^ A 9:00 – 9:30 
1^ B 9:30 – 10:00 
2^ A 10:00 – 10:30 
2^ B 10:30 – 11:00 
3^ A 11:00 – 11:30 

 
 

• I documenti di valutazione saranno visibili alle famiglie su Registro Elettronico a partire da 
giovedì 19 giugno 2025.  

• Lunedì 23 giugno 2025 dalle ore 09:00 alle ore 10:00– riunione Gruppo Curricolo presso la 
sede della Scuola Secondaria di primo grado di Castri di Lecce. 
 

•  Martedì 24 giugno 2025 alle ore 10:30 – Riunione del Comitato di valutazione dei docenti 
neoassunti - presso la sede della scuola secondaria di primo grado di Castri di Lecce. 

 
• Mercoledì 25 giugno 2025 dalle ore 09:30 alle ore 11:30 – riunione del Gruppo di Lavoro 

per l’Inclusione per l’approvazione del PAI (docenti di sostegno, docenti con incarico di F.S. 
e coordinatori delle classi con alunni con BES) - presso la sede della Scuola Secondaria di 
primo grado di Castri di Lecce. 

 
• Mercoledì 25 giugno 2025 alle ore 17:00 alle ore 19:00 – Riunione classi ponte presso la 

sede della Scuola Primaria di Vernole (Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria - Scuola 
Secondaria di primo grado). 
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• Giovedì 26 giugno 2025 dalle ore 09:00 alle ore 11:00 – Riunione classi ponte presso la 
sede della Scuola Primaria di Vernole per la formazione delle future classi prime (Scuola 
Primaria T.P. e Scuola Secondaria di primo grado a T.P. di Vernole). 

 
• Venerdì 27 giugno 2024 dalle ore 17:30 alle ore 18:30 – Collegio dei Docenti – Auditorium 

Scuola Primaria di Vernole 
 

 
La richiesta di ferie dovrà essere consegnata in segreteria entro giovedì 12 giugno 2025. 
 
N.B. A partire da lunedì 09 giugno fino a giovedì 19 giugno (venerdì esclusi), tutti i docenti della 
Scuola Primaria e i docenti della Scuola Secondaria non impegnati negli esami di Stato si riuniranno 
presso la sede della Scuola Primaria di Vernole in incontri di continuità per svolgere i seguenti 
compiti: 

Ø Ridefinizione degli obiettivi specifici oggetto di valutazione distinti per discipline e per 
periodi didattici.  

Ø Programmazione annuale per classi parallele.  
Ø Revisione delle prove oggettive d’ingresso e finali.  
Ø Predisposizione accoglienza  

Le SS.LL. riprenderanno regolarmente servizio lunedì 01 settembre 2025 alle ore 09:00. 
 
Confidando nella consueta collaborazione, saluto cordialmente e anticipo gli auguri di buone vacanze 
ad alunni, famiglie, docenti e personale ATA. 
 
Distinti saluti 

                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                             Prof. Pantaleo Antonio CONTE 
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